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Manual do processo de Inscrigdes Online nomeadamente de: Baptismo,
Processo de Casamentos e inscricdes na Catequese.
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Introducéo

A era digital apresenta novas questdes e pede novas respostas.

A pardquia necessita reformular suas estruturas para que seja uma rede capaz de
se articular, conseguindo que seus membros se sintam realmente discipulos, a
estrutura paroquial deve estar ao servigo das pessoas, mantendo uma interac¢cdo com
0s paroquianos, aumentando desta forma as relacdes positivas entre as pessoas. Assim
possibilita a criacdo de actividades que os envolvam, aproximando as pessoas,
mantendo-as informadas e facilitando a sua interaccdo com a pardquia e todos 0s

servicos por ela disponibilizados.

Neste ambito foi desenvolvido todo um processo no qual os paroquianos podem
interagir com a pardquia, nomeadamente ao poderem inscrever criancas nha

catequese, tratar do seu processo de casamento e baptismo dos seus filhos.
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Registo

Para ter acesso a funcionalidade das inscri¢cdes online deve em primeiro lugar

efectuar o registo no site www.aparoguia.com.

Existem 2 formas de se registar, através do registo directo na pagina ou
utilizando os seus dados de acesso ao facebook. A aplicacdo “A Par6quia Web” apenas
requisita permissdes para aceder ao perfil publico e correio electronico. Nenhum

outro dado para além do nome, e correio electréonico sera recolhido.

Registo directo na pagina “A Paroquia Web”
No ponto de menu “Registar-se” devera preencher todos os dados de forma a

efectuar o registo na pagina.

A Paréqui
a ro q U Ia Projeto Modulos Seguranca Noticias Contacto Registar-se

web-based

Registar-se

Assim podera usufruir dos servigos disponiveis.

Nome Sobrenome

Contacto +351

Email

O mesmo sera utilizado como o enderego

e como nome de utilizador.

Palavra-passe:
Confirmagdo Palavra-passe:

Diocese Pardquia

86“899-

[Escreva as duas palavras

ApOs o registo ira receber uma mensagem no email indicado, com 0s passos a

indicar como finalizar todo o processo de registo.
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A partir do momento que o processo de registo foi finalizado pode aceder ao
menu de Inscricbes ao autenticar-se no site com os dados que foram fornecidos no

email. Para se autenticar deve entrar em www.aparoguia.com e clicar no botao:

- E Paroquiano? + .

Login Paroquiano

E Paroquiano?

Registe-se para usufruir dos servicos disponiveis. Emai

Agora podera de forma simples e rapida:

—_——
> Saber mais

Efectue o seu Registo

lautenticacdo, confidencialidade e integridade dos dados 3 /_@ E Paroquiano? X
através da Internet.

Preencher os seus dados e acesso e clicar no botédo “Login”.

Registo através do Facebook
Para efectuar o registo através do facebook deve possuir uma conta activa do

mesmo.

Devera clicar no botéo:

- E Paroquiano? + .

E Paroquiano? Login Paroquiano

Registe-se para usufruir dos servicos disponiveis. Ema
Agora podera de forma simples e rapida:

> Saber m

Efectue o seu Registo aqui. Acedervia | f Facebook

autenticacdo, confidencialidade e integridade dos dados 2 @ E Paroquiano? X
através da Internet.

Como o acesso vai ser efectuado via facebook ndo é necessario preencher

nenhum dos campos de login, mas sim os do seu acesso normal ao facebook tal como

[5)
-\ scpdpi.com



“A PAROQUIA WEB” Inscricdes Online

Inicia sess3o para utilizares a tua conta do Facebook com a aplicacdo ParoquiaWeb

E-mail ou |
telefone:

Palavra-passe:

[[] Manter sessdo iniciada

Esqueceste-te da tua palavra-passe?

Regista-te no Facebook Cancelar |

E = = V)

Apos clicar no botdo iniciar sessdo, a propria APl do facebook questionara o
utilizador para este fornecer permissdes ao programa “A Pardquia Web” para aceder a

sua informacao publica e email.

Se a autenticacdo for efectuada com sucesso, terd imediatamente acesso aos
seus dados, mas tera de completar o registo de forma a indicar qual a sua paréquia,

sendo esta informacéo crucial.

4 °
A Pa roq u Ia Projeto Modulos Seguranca Noticias Contacto

& [ — web-based

=y, St |
Editar dados

Sair!

P — Seguranca
poder aceder a todas os g g
servicos!
A importanda da seguranca levou-nos a alojar a Pardquia-Web num dos

melhores (e mais seguros) datacenters.

Devera para isso clicar no texto “Complete os seus dados para poder aceder a
todos 0s servicos”.

Complete os seus dados!

Assim podera usufruir dos servigos disponiveis.

Nome -’ Sobrenome ‘
Contacto “

a e como nome de utilizador.

Diocese Paréquia )
& 2|
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Inscrigcdes

Inscricdo Baptizados
Para inscricdes de baptismos, o utilizador devera preencher todos os campos

obrigatorios de forma a submeter o pedido.

Inscri¢des

» Inscricdo Baptizados
Inscricdo de Baptismos! ﬂ

Inscricdo Casamentos
Pelo Batismo nascemos para uma vida nova, passamos a ser Filhos de Deus, membros da Igreja e incorporados ao

Reino de Deus. E o inicio do seguimento a Jesus Cristo.

Inscricdo Catequese
Ao pedirem o Batismo, os Pais e padrinhos assumem a responsabilidade da educag3o de fé de seu(sua) filho(a) /
fs 530 Parogutanos afilhado(a). Vocés devem ter plena consciéncia da responsabilidade que estdo assumindo.
Consultas Somente apds analise pelo Paroco, € que esta i icdo podera ser iderada como valida.
Dados Pessoais Avés e Padrinhos

Nome da Crianga
Nascda no dia Hora

freguesia de concelho de

Nome do Pai

Nome da Mae

Residentes em C. Postal

Freguesia Concelho

no estado de

Email Contacto cmatos @scpdpi.com

Local de Casamento

Observagoes

————
Guardar Cancelar

Histérico / Estado de Registo de Baptismos

Apo6s submissdo do pedido a paréquia, o seu estado pode ser consultado através

de uma verificacdo do “Histdrico / Estado de Registo de Baptismos”.

Observagdes

oo
Histérico / Estado de Registo de Baptismos (-]

Nome Data Inscricdo Estado

teste 2013-10-1509:50:35 enviado

(*) Devers passar o rato por cima para visualizar as notas correspondentes a cada pedido.
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Ap6s envio da inscricdo esta fica no estado de “enviado” e recebera uma
mensagem no seu email de registo. Todas as actualizacbes a esta inscricdo que a
paroquia faca durante o tratamento destes dados serdo enviados emails de forma a

manter sempre o utilizador informado.

A partir do momento que a paréquia comeca a tratar do processo, 0 seu estado

altera-se para “em processamento”.

Histoérico / Estado de Registo de Baptismos (-]

Nome Data Inscricdo Estado
teste 2013-10-1509:50:35 em processamento

(*) Devers passar o rato por cima para visualizar as notas correspondentes a cada pedido.

No final de todo o processo a pardquia pode aprovar ou rejeitar o seu pedido.
Isto ndo impossibilita que 0 mesmo ja ndo possa ser retomado, uma vez que se a
paroquia pretender pode rejeitar o pedido, indicando que falta por exemplo alguma
documentacdo e assim que seja entregue serd aprovada. Tanto na aprovacdo como na
reprovacdo do documento ao passar o rato por cima do estado, vai aparecer uma

mensagem com indicac6es da pardquia relativamente a este processo.

Histérico / Estado de Registo de Baptismos (-]
= =

teste 2013-10-15 09:50:35 concluido (*)

(*) Deverd passar o rato por cima para visualzar as notas correspondentes a cada pedido.

Histérico / Estado de Registo de Baptismos

Motivo: Notas de reprovacao / atualzacdo da
Nome Data Inscrigio SEELE
teste 2013-10-1509:50:35 rejeitado ()

(*) Deverd passar o rato por cima para visualzar as notas correspondentes a cada pedido.
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Inscricdo Casamentos
Todo o processo de inscricio de Casamento é idéntico ao dos baptismos,

alterando apenas os dados que sdo fornecidos e o tipo de inscricdo em si. Toda a

comunicacao com a paroquia é efectuada da mesma forma.

Inscricdes

Inscrigdo Baptizados
Inscricdo de Casamentos!
» Inscrigdo Casamentos

O Matrimonio € a unido conjugal de um homem e uma mulher, entre pessoas legitmas para formarem uma
comunidade indivisa de vida (Cf. Catecismo Romano, P.II, cap. 8, n.3). Segundo o Compéndio do Catecismo da
Igreja Catdlica, Deus, que € amor e criou 0 homem por amor, chamou-0 & amar. Criando o homem e a mulher,

chamou-os no Matrimonio 8 uma intima comunhdo de vida e de amor entre s, ‘assim, eles ndo sdo mais dois, mas

Inscricdo Catequese

Associagdo Paroquianos
uma s0 carne " (Mt 19,60).

Consultas
Somente apos analise pelo Paroco, é que esta inscricdo podera ser considerada como valida.

Dados do Nubente Dados da Nubente Informacgdo Casamento

O Nubente
Nascido a natural de email
-- Seleccione tipo documento --v Data Emiss3o Arquivo
Profissdo - Habilitagdes Literarias =
baptizado na pardquia Diocese de
a ,n® , fis Crisma Apelido
e residente Telefone +351
filho de ede
no estado de - o nubente depois dos 14 anos residiu
Observagdes

PN
Guardar Cancelar

Historico / Estado de Registo de Casamentos

Inscricdo Catequese
Todo o processo de inscricdo da Catequese é idéntico aos dos baptismos e

casamentos, alterando apenas os dados que sdo fornecidos e o tipo de inscricdo em si.

Toda a comunicagdo com a paroquia é efectuada da mesma forma.
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Inscrigoes

Inscric3o Baptzados

Inscrigdo Casamentos
A adesdo 3 catequese de iniciagdo pressupde a adesdo 3 Jesus Cristo; mas ndo se adere e ndo se ama quem

Ficha de Inscricdo para a Catequese 2013/ 2014! %

n . L. i o S . .,
» Inscricio Calequese néo se conhece, pelo que sem este primeiro andncio feto na famia a catequese nio € possivel. Sendo

crescimento e amadurecimento da fé, a catequese coloca a crianga e o adolescente numa rela¢cio intima com o

A jacio Paroquiancs Senhor Jesus, ao longo de um processo que os leve até ao Sacramento da Confirmagdo (Crisma). Nessa

caminhadz vai-se descobrindo progressivamente o projecto de vida que Deus tem para cada um de nés.

Consultas Somente ap6s analise pelo Paroco, é que esta inscricdo podera ser considerada como valida.

Dados do Catequizando Dados dos Pais Encarregado de Educagdo

Nome
Morada Profiss3o b

C. Postal Telemdvel | +351
Data de Nascimento naturalidade concelho
Data de Baptismo local
Concelho NO Registo e folha
Qual foi o Glitimo ano frequentado na Catequese? local
Email
Com quem vive? Pai ) Mie O Outro

Tem irm30s? Quantos? Nome e idade?

Tem irm3os na catequese?

Observagdes

N
(T
Historico / Estado de Registo de Inscri¢Ges na Catequese o

Associacéo de Paroquianos
A Associacdo de Paroquiano é uma funcionalidade completamente diferente das

inscricbes em si, uma vez que apenas vai efectuar um pedido a sua pardquia para que

esta o0 associe a sua ficha de paroquiano ja existente nos seus registos.

Esta associacao é interessante pois possibilita que por exemplo os pais consigam
visualizar todos os dados das pessoas que compdem o seu agregado familiar, ter
acesso a ficha de catequese dos seus filhos bem como acesso aos registos de

presencas / faltas dos mesmos.
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Para associar o paroquiano, deve preencher os dados necessarios e toda a

comunicacao com a paroquia é efectuada da mesma forma que as restantes inscricoes.

Inscricées

Inscrigdo Baptizados

Associacdo do Paroquiano! T
Inscricdo Casamentos
A era digital apresenta novas questdes e pede novas respostas. A estrutura paroguial deve estar 30 servico das

Inscric3o Catequese pessoas, mantendo uma interaccdo com 0s paroquianos, aumentando desta forma as relacées positivas entre

todos. Assim possiiita a ciacdo de actividades que os envolvam, aproximando as pessoas, mantendo-as
» Assodacdo Paroquianos informadas e fadiitando a sua interacgdo com a paroquia e todos os servicos por ela disponibilizados .

Somente apos analise pelo Paroco, € que este pode associar o referido paroquiano.
Consultas

Nome NO Familia

Data de Nascimento naturalidade concelho

Nome do Pai
Profissdo - Telefone +351

Data de Nascimento Email

Nome da Mae
Profissdo ad Telefone +351

Data de Nascimento Email

Observagdes

s

Historico / Estado de Registo da Associacdo do Paroquiano

Apos validacdo e correcta associacdo deste paroquiano, pode efectuar diversas

consultas dos seus dados.

Aqui vai encontrar dados relativamente a si, e a todos os elementos do agregado
familiar. No separador Catequese se alguma crianca do seu agregado familiar se
encontrar inscrita na catequese podera visualizar todos os seus dados, bem como

consultar o histérico de registo de presencas / faltas.
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Consulta de Dados

Inscricdo Baptizados

Inscrigo Casamentos
= Eu Pai Méae Familia Catequese
Inscricdo Catequese
» Consultas L J

Dados Pessoais

@ Activa @ Paroquiano Sexo: Feminino
Titulo: Est. Civil:

Morada: I—

Cod. postal: I Zona/Lugar:
Localidade: NG Concelho: I
. Nasc.: [ Naturalidade:

Concelho: I

Telemével: Telefone:

E-maik:

B.L N°:

Emissdo: Arquivo:
Contribuinte: Habilitacées:
Casamento: Data de Cas.:
Cénjuge:

Local Cas.:

vac

Dados Profissionais

Vida Crista
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